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  ПОСТАНОВЛЕНИЕ                             

 Главы муниципального образования «Каменномостское сельское поселение» 

№ __21_ 

 
от «26»  февраля 2024года                                             

п. Каменномостский 

 
Об утверждении административного 

регламента «Выдача выписки из  

электронной похозяйственной книги» 

 

 

  В соответствии с  Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 

Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил 

разработки и утверждения административных регламентов предоставления 

государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства 

Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных 

положений актов Правительства Российской Федерации», Приказом Минсельхоза 

России от 27.09.2022 № 629 «Об утверждении формы и порядка ведения 

похозяйственных книг»; Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом 

муниципального образования «Каменномостское сельское поселение». 

                                                        ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
           1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Выдача выписки из электронной похозяйственной книги» согласно 

приложению. 
        2. Постановление администрации от 25.09.2023 №82 «Об утверждении 

административного регламента «Выдача выписки из похозяйственной книги» признать 

утратившим силу. 

         3. Обнародовать настоящее постановление, разместив его на информационном 

стенде администрации муниципального образования «Каменномостское сельское 

поселение» по адресу: Республика Адыгея, Майкопский район, п. Каменномостский, ул. 

Мира, 25, и на официальном сайте администрации www.hadjoh.ru. 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования. 

5.     Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

 

Глава муниципального образования   

«Каменномостское сельское поселение»                                                            А.В. Гучетль 
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Приложение 
к постановлению 

МО «Каменномостское сельского поселения» 

от ________________2024г. № ____ 

 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

выписки из электронной похозяйственной книги» 

(далее – административный регламент) 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной 

услуги. 

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются 

физические лица: 

1) являющиеся членами личного подсобного хозяйства (далее – ЛПХ). 

Глава ЛПХ имеет право получить выписку из книги только в отношении своего ЛПХ в 

любом объеме, по любому перечню сведений и для любых целей. 

Иной член ЛПХ имеет право получить выписку из книги только в отношении своего 

ЛПХ в любом объеме, по любому перечню сведений и для любых целей, за исключением 

персональных данных главы ЛПХ; 

2) не являющиеся членами личного подсобного хозяйства граждане, обращающиеся за 

выпиской из похозяйственной книги в целях дальнейшего оформления прав на 

земельный участок в порядке наследования. 

 

2. Стандарт предоставления государственной услуги 

 

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Выдача выписки из электронной 

похозяйственной книг». 

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Выдача выписки из электронных 

похозяйственной книги». 

2.2. Муниципальную услугу предоставляет: 

администрация муниципального образования «Каменномостское сельское поселение» (далее 

– Администрация).   Прием заявлений, информирование заявителей и выдача документов по 

результатам рассмотрения представленных заявлений осуществляется Администрацией. 

     Адреса: 385750, п. Каменномостский ул. Мира, д.25, Майкопский района, Республика 

Адыгея:  

график (режим) приема запросов, предоставления консультаций и информации 

специалистами Администрации: 

понедельник-пятница – с 8.00 до 16.00, перерыв с 12-00 до 12-48; 

выходные дни: суббота, воскресенье. 

Справочный телефон специалистов администрации муниципального образования 

«Каменномостское сельское поселение», предоставляющих муниципальную услугу: 8(7777) 

5-32-72. 

Официальный сайт администрации муниципального образования «Каменномостское 

сельское поселение» https://www. hadjoh.ru 

      Указанная информация может быть получена в порядке консультирования. График 

приема граждан может быть скорректирован в связи с исполнением специалистами иных 

должностных обязанностей. 

2) без личной явки: 

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при 

технической реализации). 



2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- выдача выписки из электронной похозяйственной книги; 

- отказ в выдаче выписки из электронной похозяйственной книги. 

Выписка из книги в форме электронного документа подписывается усиленной 

квалифицированной электронной подписью главы местной администрации или 

уполномоченным им должностным лицом. 

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю в 

соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления  

и документов: 

1) при личной явке передается главе ЛПХ или иному члену ЛПХ по предъявлении 

документа, удостоверяющего личность, под личную подпись: 

в Администрации.  

2) без личной явки: 

в форме электронного документа предоставляется в личном кабинете на Едином портале 

в случае, если заявление направленно в электронной форме с использованием Единого 

портала.  

В случае невозможности формирования выписки из книги в форме электронного 

документа выписка из книги на бумажном носителе составляется в двух экземплярах. 

Оба экземпляра являются подлинными, подписываются главой местной администрации 

или уполномоченным им должностным лицом и заверяются печатью органа местного 

самоуправления с изображением Государственного герба Российской Федерации (далее - 

оттиск печати). 

В случае, когда выписка изложена на нескольких листах, они должны быть прошиты и 

пронумерованы. Запись о количестве прошитых листов (например:"Всего прошито, 

пронумеровано и скреплено печатью десять листов") заверяется подписью должностного 

лица и оттиском печати. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 

Выписка из электронной книги предоставляется органом местного самоуправления в 

течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении выписки из 

книги. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.  

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими 

нормативными правовыми актами: 

Гражданский кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от 7 июля 2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»; 

Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации 

недвижимости»; 

Приказ Минсельхоза России от 27.09.2022 № 629 «Об утверждении формы и порядка 

ведения похозяйственных книг»; 

Приказ Росреестра от 25.08.2021 № П/0368 «Об установлении формы выписки из 

похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок». 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем: 

1) заявление о предоставлении услуги в соответствии с приложением. 

Заявление о предоставлении выписки из книги может быть заполнено от руки, 

машинописным способом либо посредством электронных печатающих устройств, а 

также подготовлено в электронной форме с помощью Единого портала. Заявление, 

направленное в электронной форме с использованием Единого портала, может быть 

подписано усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа 

проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
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используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 

электронной форме, в установленном Правительством Российской Федерации порядке. 

В заявлении о предоставлении выписки из книги главой ЛПХ или иным членом ЛПХ 

указывается формат предоставления такой выписки (в форме электронного документа 

или на бумажном носителе); 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие 

личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего, а также 

документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, 

включая вид на жительство и удостоверение беженца; 

3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или 

юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя  

(необходимо указать тип доверенности: доверенность, удостоверенную нотариально, 

либо главой местной администрации поселения и специально уполномоченным 

должностным лицом местного самоуправления поселения или главой местной 

администрации муниципального района и специально уполномоченным должностным 

лицом местного самоуправления муниципального района (в случае если в поселении или 

расположенном на межселенной территории населенном пункте нет нотариуса), либо 

должностным лицом консульского учреждения Российской Федерации, 

уполномоченным на совершение этих действий; доверенность, удостоверенную в 

соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и 

являющуюся приравненной к нотариальной; доверенность в простой письменной 

форме); 

4) в случае обращения заявителя в целях дальнейшего оформления прав на земельный 

участок в порядке наследования – справка об открытии наследственного дела, выданная 

нотариусом. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов 

местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением 

организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления 

муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия. 

Документы (сведения) в рамках межведомственного взаимодействия не запрашиваются. 

2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего 

административного регламента, по собственной инициативе. 

2.7.2. Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от 

заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление 

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 

регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 

услуги;  

представления документов и информации, которые в соответствии  

с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 

находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную 

услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и(или) 

подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления 

организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных 

услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ); 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
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муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, 

органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, 

являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального 

закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате 

оказания таких услуг; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 

не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, 

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ; 

представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы 

которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на 

такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 

муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием  

для предоставления муниципальной услуги, администрация, вправе: 

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления 

муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на 

них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о 

предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата 

предоставления такой услуги; 

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в 

отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему в 

будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата 

предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные 

запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления 

соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием 

ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если 

возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена 

действующим законодательством. 

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрены. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги: 

- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий; 

- заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным 

регламентом. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги: 

- представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении 

сведения недостоверны; 

- представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, 

подлежащих представлению заявителем; 

- отсутствие права на предоставление муниципальной услуги. 

2.11. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией бесплатно. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 

услуги составляет не более 15 минут. 
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2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет в 

Администрации: 

при личном обращении заявителя – в день поступления заявления в Администрацию; 

при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ 

ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или 

ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее 

время, в выходные, праздничные дни). 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме 

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения. 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

1)  прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной 

услуги – в день поступления; 

2)  рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – 

2 рабочих дня;  

3)  принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги – не более 2 рабочих дней; 

4)  выдача результата – не более 1 рабочего дня. 

3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной 

услуги. 

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в 

Администрацию заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 административного 

регламента. 

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 

максимальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за 

обработку входящих документов, принимает представленные (направленные) 

заявителем заявление и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 

административного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в 

соответствии с правилами делопроизводства в день поступления. 

При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 

административного регламента, работник Администрации, ответственный за обработку 

входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи 

уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого 

отказа и возвращает заявление и документы заявителю. 

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник 

Администрации, ответственный за обработку входящих документов. 

3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленных 

пунктом 2.9 административного регламента. 

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: 

- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к 

нему документов; 

- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему 

документов. 

3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к 

нему документов. 

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: прием заявления и 

документов работником Администрации, ответственным за рассмотрение документов и 

формирование проекта решения. 



3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 

максимальный срок его (их) выполнения: 

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка 

сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях 

оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной 

услуги; 

 2 действие: формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и 

документов. 

 Общий срок выполнения административных действий: 1 рабочий день. 

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник 

Администрации, ответственный за рассмотрение документов и формирование проекта 

решения. 

3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 

административного регламента. 

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: 

- подготовка выписки из похозяйственной книги; 

- подготовка решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обоснованным 

и содержать все основания отказа. 

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление проекта 

решения, заявления и документов должностному лицу Администрации, ответственному 

за подписание выписки либо подписание решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), 

продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:  

рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предоставлении 

муниципальной услуги в течение не более 2 рабочих дней с даты окончания второй 

административной процедуры. 

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное 

лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание соответствующего 

решения.  

3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов требованиям 

действующего законодательства, наличие/отсутствие у заявителя права на получение 

муниципальной услуги. 

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание выписки из 

похозяйственной книги либо подписание решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 

3.1.5. Выдача результата. 

3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание 

соответствующего результата предоставления муниципальной услуги. 

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) 

максимальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за 

делопроизводство, течение 1 дня с даты окончания третьей административной 

процедуры направляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги 

способом, указанным в заявлении. 

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник 

Администрации, ответственный за делопроизводство. 

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю 

результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении. 



3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме. 

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в 

соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 

149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации", 

постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 "О видах 

электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 

получением государственных и муниципальных услуг". 

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю 

необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе 

идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА). 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ с 

обязательной личной явкой на прием в Администрацию для получения результата 

оказания услуги. 

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить 

следующие действия: 

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА; 

в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление 

на оказание муниципальной услуги; 

приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных 

документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО. 

3.2.5. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ 

должностное лицо Администрации выполняет следующие действия: 

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО 

либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством 

межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному 

функциями по принятию решения; 

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в 

АИС "Межвед" формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС "Межвед"; 

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств 

связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении 

3.2.6. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего 

административного регламента, в форме электронных документов (электронных образов 

документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата 

регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги 

осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный 

на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ. 

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах. 

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в 

Администрацию непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством 

ЕПГУ подписанное заявителем или оформленное в форме электронного документа и 

подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в 

произвольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) 

ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии 

документа, содержащего опечатки и(или) ошибки. 

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении 

опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие 

опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги 
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(документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю 

уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными 

опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) 

Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости 

исправления допущенных опечаток и(или) ошибок. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также принятием решений ответственными лицами. 

Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Администрации по 

каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим регламентом 

содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения 

руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) Администрации 

проверок исполнения положений настоящего регламента, иных нормативных правовых 

актов. 

4.2. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, 

предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение 

требований, действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение 

сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение 

принципов поведения с заявителями, сохранность документов. 

Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение предоставления 

муниципальной услуги. 

Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут 

ответственность: 

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при 

предоставлении муниципальной услуги; 

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических 

или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей. 

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении 

требований настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности 

в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) 

обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе 

предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего, являются: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги; 

2) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Адыгея, 

муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

3) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 



Республики Адыгея, муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя;  

4) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Республики Адыгея, муниципальными правовыми актами. 

5) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Республики Адыгея, муниципальными правовыми 

актами; 

6) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги; 

7) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами Республики Адыгея, 

муниципальными правовыми актами.  

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме 

в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, может быть направлена по почте, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть 

принята при личном приеме заявителя.  

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования 

является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются: 

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения 

заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 

(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 

направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, его работника; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, его работника. Заявителем могут 

быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо 

их копии. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для 

составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального 

закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и 

законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат 

сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну. 

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, главе 

администрации МО «Каменномостское сельское поселение», подлежит рассмотрению в 

consultantplus://offline/ref=3779F1DC5F392D8D98A232B55A9D8E21D4EBB0DB57DEFD426D3B6B39D689A354BF45C6EF1DZ5XAJ
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течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Республики Адыгея, муниципальными правовыми 

актами;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения 

жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 

направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается 

информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 

услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и 

указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 

заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются 

аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о 

порядке обжалования принятого решения. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 

состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, 

работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно 

направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение  



к Административному регламенту  

                                      
                                                                                                       Главе муниципального образования  

«Каменномостское сельское поселение» 

____________________________________ 

от__________________________________ 

____________________________________ 

проживающего по адресу: 

____________________________________ 

____________________________________ 

т е л е ф о н _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

 
Я,  , 

 

Дата рождения                                 паспорт _                                                выдан 
 

 , 
 

адрес регистрации:  , 
 

ИНН __________________________ 

подтверждаю, что по состоянию на   сведения в похозяйственную книгу 
 

№   лицевой счет ЛПХ №  
 

 

Фамилия, имя, отчество Отношение к члену хоз-ва, 

записанному первым 

Дата рождения 

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

Кадастровый номер земельного участка __________________________________________________ 

Площадь земельного участка ___________________________________________________________, 

Посадки, плодовые насаждения и ягодные культуры_______________________________________ 

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

СХ животные ________________________________________________________________________ 

СХ техника___________________________________________________________________________ 

Площадь дома __________________________________(жилая_______________________________) 

Вид отопления _______________________________________________________________________,  

внесены начальником отдела по связям с общественностью и кадрам Администрации муниципального 

образования «Каменномостское сельское поселение»  в полном объеме с моих слов и являются верными. 

Настоящим также выражаю свое согласие/несогласие на обработку моих персональных 
 

(ненужное вычеркнуть) 

данных, содержащихся в иных информационных системах и полученных в целях внесения в похозяйственную 

книгу посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия для целей ведения 

похозяйственной книги, в соответствии с перечнем данных, отраженных в приложении № 1 к приказу 

Министерства сельского хозяйства РФ от 27 сентября 2022 года № 629 «Об утверждении формы  и порядка 

ведения похозяйственных книг». 

«  »  20   года  (                                                    ) 
       Подпись  Расшифровка подписи 

 


